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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ АНДРОПОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

08 февраля 2021 г.                         с. Курсавка                                                № 35
О контрактной службе администрации 
Андроповского муниципального округа 
Ставропольского края 

В соответствии с частью 1 статьи 38 Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 июля 2020 г. № 158-н «Об утверждении типового положения (регламента) о контрактной службе», на основании статей 30, 35 Устава Андроповского муниципального округа Ставропольского края, администрация Андроповского муниципального округа Ставропольского края
постановляЕТ:

1. Создать контрактную службу администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края.
2. Возложить функции и полномочия контрактной службы администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края на отдел муниципальных закупок, планирования и отчетности администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края.

3. Утвердить прилагаемые:

3.1. Положение (регламент) о контрактной службе администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края.
3.2. Порядок взаимодействия контрактной службы администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края с функциональными органами администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава

Андроповского муниципального округа
Ставропольского края                                                                    Н.А.Бобрышева 

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

Андроповского муниципального округа
Ставропольского края

от 08 февраля 2021 г. № 35
ПОЛОЖЕНИЕ

(регламент) о контрактной службе администрации Андроповского 
муниципального округа Ставропольского края
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение (регламент) о контрактной службе администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края (далее - Положение) устанавливает общие правила организации деятельности контрактной службы администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края (далее – контрактная служба), основные полномочия контрактной службы, руководителя и работников контрактной службы при осуществлении администрацией Андроповского муниципального округа Ставропольского края (далее – Заказчиком) деятельности, направленной на обеспечение государственных и муниципальных нужд в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон). 
1.2. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом, гражданским законодательством Российской Федерации, бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, Положением, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также положением (регламентом) о контрактной службе Заказчика.
1.3. Контрактная служба осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими функциональными органами Заказчика.

II. Организация деятельности контрактной службы

2.1. Контрактную службу возглавляет руководитель отдела, назначаемый на должность контрактного управляющего распоряжением администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края.

2.2. Руководитель контрактной службы распределяет определенные разделом III Положения функции и полномочия между работниками контрактной службы в соответствующих должностных инструкциях работников, утвержденных Главой Андроповского муниципального округа Ставропольского края.
2.3. Работники контрактной службы должны иметь высшее образование или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок.

2.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации действия (бездействие) должностного лица контрактной службы могут быть обжалованы в судебном порядке или в порядке, установленном главой 6 Федерального закона, в контрольный орган в сфере закупок, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.

III. Функции и полномочия контрактной службы

3. Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:

3.1. При планировании закупок:

3.1.1. разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений в план-график;

3.1.2. размещает в единой информационной системе в сфере закупок (далее - единая информационная система) план-график и внесенные в него изменения;

3.1.3. организует обязательное общественное обсуждение закупок в случаях, предусмотренных статьей 20 Федерального закона;

3.1.4. разрабатывает требования к закупаемым Заказчиком, его функциональными (отраслевыми) и территориальными органами и подведомственными им казенными учреждениями, бюджетными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций Заказчика, его функциональных (отраслевых) и территориальных органов и подведомственных им казенных учреждений на основании правовых актов о нормировании в соответствии со статьей 19 Федерального закона;

3.1.5. организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

3.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

3.2.1. обеспечивает проведение закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в случаях, установленных статьей 84 Федерального закона, по согласованию с федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на осуществление данных функций;

3.2.2. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках, проектов контрактов, подготовку и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, в том числе в электронной форме:

3.2.2.1. определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальную цену единицы товара, работы, услуги, начальную сумму цен единиц товаров, работ, услуг, максимальное значение цены контракта;

3.2.2.2. осуществляет описание объекта закупки;
3.2.2.3. указывает в извещении об осуществлении закупки информацию, предусмотренную статьей 42 Федерального закона, в том числе информацию:

об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены в соответствии со статьей 14 Федерального закона;

об ограничении участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), установленном в соответствии со статьей 30 Федерального закона (при необходимости);

о преимуществах, предоставляемых в соответствии со статьями 28, 29 Федерального закона;

3.2.3. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе разъяснений положений документации о закупке;

3.2.4. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке;

3.2.5. осуществляет оформление и размещение в единой информационной системе протоколов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

3.2.6. осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупок;

3.2.7. осуществляет привлечение экспертов, экспертных организаций в случаях, установленных статьей 41 Федерального закона.

3.3. При заключении контрактов:

3.3.1. осуществляет размещение проекта контракта (контракта) в единой информационной системе и на электронной площадке с использованием единой информационной системы;

3.3.2. осуществляет рассмотрение протокола разногласий при наличии разногласий по проекту контракта;

3.3.3. осуществляет рассмотрение банковской гарантии, представленной в качестве обеспечения исполнения контракта;

3.3.4. организует проверку поступления денежных средств от участника закупки, с которым заключается контракт, на счет Заказчика, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта;
3.3.5. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок предусмотренного частью 6 статьи 93 Федерального закона обращения Заказчика о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

3.3.6. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, установленных частью 2 статьи 93 Федерального закона;

3.3.7. осуществляет обеспечение хранения протоколов, составленных в ходе проведения конкурса, заявок на участие в конкурсе, конкурсной документации, изменений, внесенных в конкурсную документацию, разъяснений положений конкурсной документации и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе в соответствии со статьей 53 Федерального закона, а также протоколов рассмотрения заявок на участие в закрытом аукционе, протоколов закрытого аукциона, заявок на участие в закрытом аукционе, документации о закрытом аукционе, изменений, внесенных в документацию о закрытом аукционе, и разъяснений документации о закрытом аукционе в соответствии со статьей 90 Федерального закона;

3.3.8. обеспечивает заключение контракта с участником закупки, в том числе с которым заключается контракт в случае уклонения победителя определения (поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта;

3.3.9. направляет информацию о заключенных контрактах в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками.

3.4. При исполнении, изменении, расторжении контракта:

3.4.1. осуществляет рассмотрение банковской гарантии, представленной в качестве обеспечения гарантийного обязательства;

3.4.2. обеспечивает исполнение условий контракта в части выплаты аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса);

3.4.3. обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, в том числе:

3.4.3.1. обеспечивает проведение силами Заказчика или с привлечением экспертов, экспертных организаций экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

3.4.3.2. обеспечивает подготовку решения Заказчика о создании приемочной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

3.4.3.3. осуществляет оформление документа о приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

3.4.4. обеспечивает исполнение условий контракта в части оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

3.4.5. направляет информацию об исполнении контрактов, о внесении изменений в заключенные контракты в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками;

3.4.6. взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта в соответствии со статьей 95 Федерального закона, применении мер ответственности в случае нарушения условий контракта, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий контракта;

3.4.7. направляет в порядке, предусмотренном статьей 104 Федерального закона, в контрольный орган в сфере закупок информацию о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми контракты расторгнуты по решению суда или в случае одностороннего отказа Заказчика от исполнения контракта в связи с существенным нарушением условий контрактов в целях включения указанной информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

3.4.8. обеспечивает исполнение условий контракта в части возврата поставщику (подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта (если такая форма обеспечения исполнения контракта применяется поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в том числе части этих денежных средств в случае уменьшения размера обеспечения исполнения контракта, в сроки, установленные частью 27 статьи 34 Федерального закона;

3.4.9. обеспечивает одностороннее расторжение контракта в порядке, предусмотренном статьей 95 Федерального закона.

3.5. осуществляет иные функции и полномочия, предусмотренные Федеральным законом, в том числе:

3.5.1. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок информации и документов, свидетельствующих об уклонении победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта, в целях включения такой информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

3.5.2. составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

3.5.3. принимает участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, уполномоченного органа (учреждения) в случае если определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для Заказчика осуществляется таким органом (учреждением), специализированной организацией (в случае ее привлечения), комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностного лица контрактной службы, контрактного управляющего, оператора электронной площадки, оператора специализированной электронной площадки, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки, а также осуществляет подготовку материалов в рамках претензионно-исковой работы;

3.5.5. при централизации закупок в соответствии со статьей 26 Федерального закона осуществляет предусмотренные Федеральным законом и Положением полномочия, не переданные соответствующему уполномоченному органу (учреждению) на осуществление определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчика.
__________________
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Андроповского муниципального округа
Ставропольского края

от 08 февраля 2021 г. № 35
ПОРЯДОК
взаимодействия контрактной службы администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края с функциональными органами администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края
1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок взаимодействия контрактной службы администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края (далее – Порядок, контрактная служба) с функциональными органами администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края, не обладающими правами юридического лица (далее – отделы администрации округа, администрация округа) определяет основы взаимодействия контрактной службы и отделов администрации округа в части, касающейся:

планирования закупок товаров, работ, услуг;

определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

заключения муниципальных контрактов и договоров;

особенностей исполнения (расторжения) муниципальных контрактов;

мониторинга закупок товаров, работ, услуг.

1.2. Настоящий Порядок распространяется на осуществление закупок путем проведения запроса котировок в электронной форме, электронного аукциона, открытого конкурса в электронной форме, конкурса с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапного конкурса в электронной форме, запроса предложений в электронной форме, в случае признания электронной процедуры закупки несостоявшимися в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее Федеральный закон № 44-ФЗ), а также на осуществление закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

2. Взаимодействие контрактной службы и отделов 

администрации округа при планировании закупок товаров, работ, услуг

2.1. Планирование закупок осуществляется посредством формирования, утверждения и ведения планов-графиков. 

2.2. Контрактная служба разрабатывает План - график для обеспечения муниципальных нужд администрации округа (далее – План – график) в соответствии с требованиями, установленными Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2019 г. № 1279 «Об установлении порядка формирования, утверждения планов-графиков закупок, внесения изменений в такие планы-графики, размещения планов-графиков закупок в единой информационной системе в сфере закупок, особенностей включения информации в такие планы-графики и требований к форме планов-графиков закупок и о признании утратившими силу отдельных решений правительства Российской Федерации» (далее – Постановление РФ № 1279) и на основании предложений руководителей отделов администрации округа, заинтересованных в закупке соответствующих товаров работ, услуг (далее – инициаторы закупок).
2.3. Инициаторы закупок самостоятельно определяют и обосновывают потребность в закупке и направляют контрактной службе предложения для внесения в План - график в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения ими сведений о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств по форме согласно Приложению 1 к настоящему Порядку. 

2.4. План-график утверждается в течение 10 рабочих дней со дня, следующего за днем доведения до Заказчика объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

2.5. Внесение изменений в План – график осуществляется в соответствии с Постановлением РФ № 1279 на основании заявки инициатора закупки. 

2.6. Не позднее 20 числа месяца, предшествующего началу соответствующего квартала, в случае изменения потребностей, контрактная служба осуществляет подготовку  изменений в План – график и размещает его в единой информационной системе в сфере закупок (далее – единая информационная система).
3. Взаимодействие контрактной службы и отделов

администрации округа при определении поставщиков

(подрядчиков, исполнителей)

3.1. Для проведения процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) инициатор закупки, в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней до предполагаемой даты осуществления закупки, направляет в контрактную службу следующие документы (далее – документы о закупке):

3.1.1. заявку на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) по форме согласно Приложению 2 к настоящему Порядку;
3.1.2. не менее трех ценовых предложений по соответствующему объекту закупки с отметкой о входящей регистрации;

3.1.3. электронную версию документов о закупке, а в случае внесения изменений и (или) дополнений в документы о закупке – электронную версию таких изменений и (или) дополнений.

3.1.4. иные документы, исходя из специфики или характеристик товаров, работ, услуг, заявленных инициатором закупки к закупке, по устному или письменному запросу контрактной службы.

Внесение изменений в документы, предусмотренные данным пунктом настоящего Порядка, осуществляется инициатором закупки.

3.2. Контрактная служба в течение 7 (семи) рабочих дней в пределах своей компетенции проверяет на соответствие требованиям Федерального закона представленные инициатором закупки документы о закупке.

3.3. Возврат документов о закупке осуществляется контрактной службой в случаях:

неполного представления документов и информации, необходимой для определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

выявления несоответствия содержания заявки на закупку и прилагаемых к ней документов требованиям действующего законодательства РФ;

выявления несоответствия документов, представленных на бумажном носителе, документам, представленным в электронном виде.

3.4. В случае внесения изменений в документы о закупке, предусмотренные пунктом 3.1 настоящего Порядка, срок их рассмотрения исчисляется со дня внесения таких изменений.
3.5. На основании документов о закупке контрактная служба осуществляет:

подготовку проекта контракта на соответствующую закупку;

подготовку и размещение в единой информационной системе извещения об осуществлении закупок и документации о закупке.
3.6. В случае поступления запроса о даче разъяснений положений документации о закупке, контрактная служба подготавливает и размещает разъяснения положений документации о закупке в единой информационной системе. Если поступивший запрос о даче разъяснений касается положений документации о закупке в части информации об объекте закупки,  то суть разъяснений готовится инициатором закупки. 

3.7. В случае возникновения необходимости отмены (изменения) процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) по причине изменения объемов доведенных лимитов бюджетных обязательств или изменения параметров описания закупки, инициатор закупки направляет в контрактную службу информацию о необходимости отмены (изменении) процедуры определения поставщика (за исключением проведения запроса предложений) в срок не позднее чем за 5 (пять) календарных дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе, либо не позднее чем за 2 (два) календарных дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок.
На основании вышеуказанной информации контрактная служба осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке.
4. Взаимодействие контрактной службы
и отделов администрации округа при формировании, заключении, исполнении (расторжении) муниципальных контрактов
4.1. Контрактная служба в течение пяти дней с даты размещения в единой информационной системе итогового протокола заполняет муниципальный контракт и направляет его поставщику (подрядчику, исполнителю) для его подписания. 

4.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения, расторжения или изменения муниципальных контрактов контрактная служба размещает информацию в реестре контрактов в единой информационной системе.

4.3. Контрактная служба в течение 3 (трех) рабочих дней со дня внесения сведений в реестр контрактов, передает для обеспечения осуществления оплаты в Муниципальное казенное учреждение «Учетный центр Андроповского муниципального округа Ставропольского края» копию муниципального контракта и информацию о заключенном контракте (его изменении).
4.4. Контрактная служба в течение одного рабочего дня с даты заключения муниципального контракта передает инициатору закупок копию такого муниципального контракта. 

4.5. Инициатор закупки осуществляет контроль за ходом исполнения муниципального контракта, обеспечивает исполнение условий, предусмотренных контрактом, на этапе его исполнения, несет ответственность за результативность и эффективность осуществления закупки, а также обеспечивает предоставление поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обеспечения гарантийных обязательств до оформления документа о приемке (за исключением отдельного этапа исполнения контракта) поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, в случае установления требования об обеспечении гарантийных обязательств в муниципальном контракте.

4.6. При наличии оснований полагать ненадлежащее исполнение или неисполнение обязательств, предусмотренных контрактом, со стороны поставщика (подрядчика, исполнителя) инициатор закупки обязан обеспечить своевременное информирование контрактной службы для решения вопроса о применении в установленном порядке в отношении такого поставщика (подрядчика, исполнителя) мер, направленных на обеспечение исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) своих обязательств, или иных предусмотренных гражданским законодательством мер.

4.7. Приемка поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельного этапа исполнения муниципального контракта (далее - приемка товаров, работ, услуг) осуществляется инициатором закупки, который проводит проверку качества, упаковки, количество единиц поставленного товара, соответствие его данным, указанным в сопроводительных документах, а также подписывает акты приемки поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги (или товарные накладные) и экспертные заключения по проверке предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, в части их соответствия условиям контракта. 
4.8. При осуществлении закупки технологически сложных, высокотехнологичных товаров, работ и услуг, для проведения их приемки может создаваться приемочная комиссия, которая должна состоять не менее чем из пяти человек. В ее состав включаются работники администрации округа, имеющие соответствующие полномочия, инициатор закупки, работники контрактной управляющий, другие специалисты, имеющие соответствующую квалификацию или специальные знания по предмету закупки.

4.9. По итогам приемки, как результатов отдельного этапа исполнения контракта, так и всего объема поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, контрактной службой (приемочной комиссией, в случае ее создания) составляется акт приемки товаров, работ, услуг, который подписывается в день его составления.

4.10. Для проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) товаров, работ, услуг, предусмотренных контрактом, в части их соответствия условиям контракта, контрактная служба совместно с инициатором закупки обеспечивает проведение экспертизы. 

Экспертиза результатов, предусмотренных контрактом, может проводиться инициатором закупки своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании контрактов, заключенных в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ. 
В случае если инициатор закупки не привлекает экспертов, экспертные организации для приемки товаров, работ, услуг, документом, подтверждающим проведение экспертизы силами сотрудников заказчика, является оформленный и подписанный инициатором закупки документ о приемке товара, работы, услуги.

4.11. При выявлении несоответствий или недостатков товаров, работ, услуг, препятствующих их приемке, инициатором закупки составляется отрицательное заключение (протокол), содержащее перечень нарушений условий контракта и критерии их существенности для администрации округа. 

На основании отрицательного заключения (протокола) контрактная служба совместно с инициатором закупки осуществляют подготовку мотивированного отказа от подписания акта приемки товаров, работ, услуг и направляют его поставщику (подрядчику, исполнителю).

В случае если выявленное несоответствие не препятствует приемке товаров, работ, услуг инициатор закупки вправе не отказывать в приемке товаров, работ, услуг,  и установить поставщику (подрядчику, исполнителю) срок для устранения несоответствия.

После устранения выявленных недостатков товары, работы, услуги принимаются по правилам, установленным настоящим Порядком.

4.12. Информация об изменении контракта с указанием условий контракта, которые были изменены, информация об исполнении контракта, в том числе информация об оплате контракта, о начислении неустоек (штрафов, пеней) в связи с ненадлежащим исполнением обязательств, предусмотренных контрактом, стороной контракта, информация о расторжении контракта с указанием оснований его расторжения, информация об обеспечение гарантийных обязательств формируется и размещается в ЕИС контрактной службой в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты соответственно изменения контракта, исполнения контракта, расторжения контракта, приемки поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги.

4.13. В случае расторжения контракта по решению суда или в случае одностороннего отказа инициатора закупки от исполнения контракта контрактная служба в течение 3 (трех) рабочих дней с даты расторжения контракта готовит и направляет в Федеральную антимонопольную службу информацию и документы, предусмотренные частью 6 статьи 104 Федерального закона № 44-ФЗ.
5. Особенности действий контрактной службы при 

осуществлении закупок у единственного поставщика 

(подрядчика, исполнителя)

5.1. Закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) осуществляются контрактной службой в случаях, предусмотренных пунктами 1,3,4,6,8-11,13-20,22,23,26,29,31-33,37-39, 53 части 1 статьи 93 Федерального закона, и в соответствии с общими требованиями настоящего Порядка.

5.2. В случае осуществления закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)  в соответствии с пунктом 6 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ инициатор закупки предоставляет в контрактную службу необходимые документы для обоснования цены контракта в порядке, установленном Федеральным законом № 44-ФЗ. 

5.3. Приемка товаров, работ, услуг при осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с пунктами 1, 8 и 29 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ осуществляется комендантом администрации округа.

5.4. Закупки товаров, работ и услуг в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ на сумму, не превышающую десять тысяч рублей, осуществляются на основании контракта (договора), подготовленного контрактной службой и согласованного с инициатором закупки.
5.5. Закупки товаров, работ и услуг в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ на сумму, свыше десяти тысяч рублей и не превышающую шестисот тысяч рублей, осуществляются  в соответствии с Порядком осуществления закупок малого объема для обеспечения муниципальных нужд Андроповского муниципального округа Ставропольского края, утверждаемым постановлением администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края, посредством использования электронной торговой системы для автоматизации закупок малого объёма «ОТС – market».

5.6. Контрактная служба для размещения в электронной торговой системе для автоматизации закупок малого объёма «ОТС – market» извещения, формирует проект контракта (договора) на основании заявки Инициатора закупок, содержащей описание существенных условий контракта (договора) и описание требований к поставке товара, выполнения работ, оказания услуг.  

6. Ответственность за нарушение законодательства

Российской Федерации и иных нормативных правовых актов

о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ,

услуг для обеспечения государственных

и муниципальных нужд

6.1. Контрактная служба несет ответственность за нарушение законодательства в сфере закупок в пределах своей компетенции. 

6.2. Инициаторы закупки несут ответственность в соответствии с законодательством в сфере закупок в части функций и  полномочий, возложенных на них настоящим Порядком.

__________________
Приложение № 1
к Порядку взаимодействия контрактной службы администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края с функциональными органами администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края
Информация для включения в План - график

по __________________________________________

(наименование структурного подразделения)

	N п/п
	Код бюджетной классификации 
	Наименование объекта закупки
	Планируемый год размещения извещения
	Объем финансового обеспечения, в том числе планируемые платежи
	Информация 

о проведении обязательного общественного обсуждения закупки

	
	
	
	
	Всего 
	На текущий финансовый год 
	на плановый 

период
	последующие годы
	

	
	
	
	
	
	
	на первый год
	на второй год
	
	

	1


	2
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель отдела ______________                                                  _Ф.И.О.
Приложение № 2

к Порядку взаимодействия контрактной службы администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края с функциональными органами администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края
ЗАЯВКА

на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 

путем проведения _________________________________

(указать конкурентные способы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей)

Согласно плану-графику на 202__ год прошу в установленном порядке определить поставщика (подрядчика, исполнителя): (наименование предмета закупки)
1. Информация об объекте закупки и о предполагаемом объеме закупки.

2. Требования к гарантии качества товара, работы, услуги, а также требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара (работы, услуги), к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара (при необходимости).

3. Требования к месту, условиям и срокам (этапам) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг.
4. В случае определения поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения открытого конкурса в электронной форме:

	Критерии оценки заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме, величины значимости этих критериев, порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме.

	1.1
	Порядок рассмотрения и оценки первых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме производится в соответствии со статьей 54.5. Федерального закона №44-ФЗ.

Порядок рассмотрения и оценки вторых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме производится в соответствии со статьей 54.7. Федерального закона №44-ФЗ.

Критерии оценки (показатели, содержание, значимость, порядок оценки) и оценка заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме (далее - заявки) производится в соответствии с постановлением Правительства от 28.11.2013  № 1085 «Об утверждении Правил оценки заявок, окончательных предложений участников закупки товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Правила оценки заявок). 

Победителем открытого конкурса в электронной форме признается участник открытого конкурса в электронной форме, который предложил лучшие условия исполнения контракта на основе критериев, указанных в конкурсной документации, и заявке на участие в открытом конкурсе в электронной форме которого присвоен первый номер. 

В случае, если в нескольких заявках на участие в открытом конкурсе в электронной форме содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в открытом конкурсе в электронной форме, которая поступила ранее других заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме, содержащих такие же условия. 

Для оценки заявок устанавливаются следующие критерии оценки заявок:



	1.2
	№

п/п
	Наименование критерия, показателя
	Значение критерия, показателя(%, баллы) 

	
	
	Стоимостные критерии
	

	
	1.
	
	

	
	
	Нестоимостные критерии
	

	
	2.
	
	

	
	
	
	

	1.3
	Порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме:




Прилагаемые документы: 


1.


2.

Руководитель 
(Инициатор закупки)                       ___________________ (И.О. Фамилия)









_______________________





