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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ АНДРОПОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

22 октября 2021 г.                          с. Курсавка                                              № 848
Об утверждении Положения об 
официальном сайте администрации 
Андроповского муниципального округа 
Ставропольского края

В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Уставом Андроповского муниципального округа Ставропольского края, в целях обеспечения открытости и доступности информации о деятельности органов местного самоуправления Андроповского муниципального округа Ставропольского края, администрация Андроповского муниципального округа Ставропольского края 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об официальном сайте администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края (далее - Сайт). 

2. Отделу по информационной политике администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края: 
2.1. Обеспечить проведение работ по техническому сопровождению и администрированию Сайта.
2.2. Проводить контроль и анализ информационного наполнения Сайта.
2.3. Обеспечить проведение работ по сбору, подготовке и обновлению информации на Сайте.

3. Отделам и управлениям администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края:

3.1. Обеспечить своевременное предоставление в электронном виде информационных материалов о своей деятельности и деятельности учреждений для Сайта с учетом требований, определенных Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
3.2. Определить ответственных за подготовку материалов для размещения на Сайте.

4. Признать утратившими силу постановления администрации Андроповского муниципального района Ставропольского края:

от 14 октября 2009 г. № 581 «Об утверждении Положения об официальном сайте администрации Андроповского муниципального района Ставропольского края»;

от 05 апреля 2012 г. № 200 «О внесении изменения в Положение об официальном сайте администрации Андроповского муниципального района Ставропольского края, утвержденное постановлением администрации Андроповского муниципального района Ставропольского края от 14 октября 2009 г. № 581».
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края Гагарину И.И.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
Глава 
Андроповского муниципального округа
Ставропольского края                                                                   Н.А. Бобрышева
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

Андроповского муниципального округа
Ставропольского края

от 22 октября 2021 г. № 848
ПОЛОЖЕНИЕ
об официальном сайте администрации 

Андроповского муниципального округа Ставропольского края 
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение об официальном сайте администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края  (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.2. Положение определяет основные цели, задачи, а также порядок функционирования, развития, обновления и обеспечения защиты официального сайта администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края (далее соответственно – Сайт, администрация округа).
1.3. Сайт является официальным источником информации о деятельности Главы Андроповского муниципального округа Ставропольского края (далее – Глава округа), администрации округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет).
1.4. Основные разделы Сайта создаются на русском языке, официальный адрес Сайта andropovskiy.ru.
1.5. Информация, размещаемая на Сайте, является официальной, публичной и бесплатной.
1.6. Размещение нормативных правовых документов на Сайте носит справочный характер.
1.7. Информация, размещенная на Сайте, круглосуточно доступна пользователям для ознакомления.
1.8. При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов Сайта обязательное требование – ссылка на источник информации с указанием адреса Сайта в сети Интернет.
2. Цели и задачи работы Сайта

2.1. Сайт призван обеспечить:
информирование о социально-экономическом и культурном развитии Андроповского муниципального округа Ставропольского края, о деятельности Главы округа и органов местного самоуправления Андроповского муниципального округа Ставропольского края (далее соответственно - органы местного самоуправления, муниципальный округ);
информационное сопровождение программ, реализуемых на территории муниципального округа;
открытость деятельности Главы округа, органов местного самоуправления и доступность открытых муниципальных информационных ресурсов для пользователей в сети Интернет;
реализацию конституционных прав граждан на получение объективной информации;
формирование общественного мнения и повышение интереса к деятельности Главы округа и органов местного самоуправления;
создание положительного образа муниципального округа.
2.2. Сайт призван решать следующие задачи:
сокращение времени и затрат на информационное обеспечение граждан и организаций;
обеспечение прозрачности и информационной открытости деятельности Главы округа и органов местного самоуправления для граждан и организаций;

осуществление обратной связи с населением Андроповского района.
3. Организационно-техническое обеспечение Сайта
3.1 Администрирование, техническое обслуживание и сопровождение Сайта осуществляется отделом по информационной политике администрации округа.

3.2. Ответственность за функционирование сайта возлагается на отдел по информационной политике администрации округа.
3.3. Интерфейс пользователя Сайта должен быть удобным, понятным и обеспечивать максимальные возможности навигации по Сайту.
4. Информационное наполнение Сайта
4.1. Обязательными сведениями о деятельности Главы округа и органов местного самоуправления для размещения на Сайте являются:
информация о должностных лицах (наименование должности, фамилия, имя, отчество), структуре администрации округа (наименования, почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов);
сведения о полномочиях, задачах, функциях администрации округа, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;
информация о подведомственных администрации округа предприятиях и учреждениях (почтовый адрес, номера телефонов, адреса электронной почты (при наличии), информация о задачах и функциях, фамилия, имя и отчество руководителя);
муниципальные правовые акты, изданные Главой округа и органами местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

порядок обжалования муниципальных правовых актов;
административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;

установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией округа к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

информация о мероприятиях, проводимых администрацией округа, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках официальных делегаций администрации округа;
информация о состоянии защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению администрацией округа до сведения граждан и организаций в соответствии с действующим законодательством;
информация о результатах проверок, проведенных администрацией округа, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации округа и в подведомственных организациях;
тексты официальных выступлений и заявлений Главы округа и должностных лиц администрации округа;

статистическая информация о деятельности администрации округа и подведомственных администрации округа предприятий и учреждений;

информация о кадровом обеспечении администрации округа;

информация о работе в администрации округа с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления;

информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемые в соответствии с законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции лицами, замещающими (занимающими) должности муниципальной службы, включенные в Перечень должностей муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального округа (Решение Совета Андроповского муниципального округа Ставропольского края от 26 февраля 2021 года № 8/81-1), при назначении на которые граждане обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера членов своей семьи и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера членов своей семьи.
4.2. Подготовку и представление материалов для размещения на Сайте обеспечивают специалисты, назначенные руководителями соответствующих структурных подразделений органов местного самоуправления.
4.3. Муниципальные учреждения и предприятия предоставляют информацию в электронном виде с указанием сроков нахождения материала на Сайте.
4.4. Структура Сайта, в зависимости от периодичности обновления информации состоит из следующих категорий:
постоянная информация – статичная, редко обновляемая (символика округа, основные географические, исторические и демографические сведения, данные об органах местного самоуправления и так далее);

периодически обновляемая информация – информация, обновляемая с установленной периодичностью (муниципальные закупки, паспорт округа и так далее);
оперативная информация – информация, обновляемая не реже одного раза в неделю (обзор пресс-службы администрации округа, официальная хроника);

разовая информация – непериодическая информация, размещаемая на Сайте по мере необходимости (ответы на вопросы и обращения граждан, разъяснения, объявления, поздравления).
4.5. Контроль за текущим состоянием Сайта, сроками размещения материалов на Сайте, при необходимости организацию орфографической и стилистической проверки информационных материалов осуществляет управляющий делами администрации округа.

4.6. Контроль на соответствие представленных материалов целям, задачам и структуре Сайта осуществляют заместители главы администрации округа в соответствии с курируемыми вопросами. 
___________________

Приложение 
к Положению 

об официальном сайте администрации 
Андроповского муниципального округа 

Ставропольского края

ПЕРЕЧЕНЬ
 информации о деятельности администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края, размещаемой на официальном сайте администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края

	№ п/п
	Размещаемая информация
	Периодичность размещения и сроки обновления 
	Ответственный за своевременную передачу информации для размещения на официальном сайте


	1
	2
	3
	4

	1.
	Общая информация об администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края 
	
	

	1.1.
	Наименование и структура администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края, почтовый адрес, адреса электронной почты, номера телефонов 
	поддерживается в актуальном состоянии 
	отдел по информационной политике администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края;

	1.2.
	Сведения о полномочиях, задачах и функциях управлений и отделов администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края 
	поддерживается в актуальном состоянии; обновляется не позднее 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего нормативного правового акта 
	управления и отделы администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края в части информации, относящейся к их компетенции;

	1.3.
	Перечень подведомственных и подотчетных администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края организаций (почтовый адрес, номера телефонов, адреса электронной почты (при наличии), информация о задачах и функциях, фамилия, имя и отчество руководителя)
	поддерживается в актуальном состоянии; обновляется не позднее 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего нормативного правового акта 
	управления и отделы администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края в части информации, относящейся к их компетенции;

	1.4.
	Сведения о главе Андроповского муниципального округа Ставропольского края; о заместителях главы администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края, управляющем делами администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края
	поддерживаются в актуальном состоянии 
	отдел по информационной политике администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края;

	
	
	
	

	2.
	Информация о нормотворческой деятельности администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края
	
	

	2.1.
	Муниципальные правовые акты, изданные администрацией Андроповского муниципального округа Ставропольского края (далее - муниципальные правовые акты), размещаемые на официальном сайте, сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу 
	размещаются в течение 2 рабочих дней с момента поступления копии муниципального правового акта 
	отдел правового, кадрового обеспечения и профилактики коррупционных правонарушений администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края; 

	2.2.
	Сведения о признании муниципальных правовых актов судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации 
	по мере появления информации и внесения изменений 
	отдел правового, кадрового обеспечения и профилактики коррупционных правонарушений администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края;

	2.3.
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов 
	поддерживается в актуальном состоянии 
	отдел правового, кадрового обеспечения и профилактики коррупционных правонарушений администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края;

	2.4.
	Тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Совет Андроповского муниципального округа Ставропольского края  
	в течение 5 рабочих дней со дня регистрации сопроводительного письма в Совет Андроповского муниципального округа Ставропольского края  
	управления и отделы администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края,  инициировавшие внесение проекта муниципального правового акта в Совет Андроповского муниципального округа Ставропольского края  

	2.5.
	Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд 
	поддерживается в актуальном состоянии 
	отдел муниципальных закупок, планирования и отчетности администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края;

	2.6.
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг, их проекты 
	по мере утверждения 
	отдел экономического и социального развития администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края;

	2.7.
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией Андроповского муниципального округа Ставропольского края к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами 

	поддерживается в актуальном состоянии, обновляется не позднее 10 дней с момента ее изменения 
	отдел по организационным и общим вопросам администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края;

	3.
	Информация об участии администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края в национальных проектах, муниципальных программах 
	поддерживается в актуальном состоянии 
	управления и отделы администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края в части информации, относящейся к их компетенции.


	4.
	Информация о мероприятиях, проводимых администрацией Андроповского муниципального округа Ставропольского края, в том числе сведения об официальных визитах и рабочих поездках главы Андроповского муниципального округа Ставропольского края, первого заместителя главы администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края, заместителей главы администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края, руководителей управлений и отделов администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края

	поддерживается в актуальном состоянии, обновляется не позднее 2 рабочих дней со дня поступления соответствующей информации 
	управления и отделы администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края в части информации, относящейся к их компетенции;

	5.
	Информация о состоянии защиты населения и территории Андроповского муниципального района от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению администрацией Андроповского муниципального округа Ставропольского края до сведения граждан и организаций в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 

	поддерживается в актуальном состоянии, обновляется не позднее 1 рабочего дня со дня поступления соответствующей информации 
	отдел по гражданской обороне, защите от чрезвычайных ситуаций, мобилизационной работе и общественной безопасности администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края;


	6.
	Тексты официальных выступлений и заявлений главы Андроповского муниципального округа Ставропольского края, первого заместителя и заместителей главы администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края

	поддерживается в актуальном состоянии, обновляется не позднее 2 рабочих дней со дня выступления (заявления)
	отдел по информационной политике администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края;

	7.
	Информация о результатах проверок, проведенных администрацией Андроповского муниципального округа Ставропольского края, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края и в подведомственных организациях

	поддерживается в актуальном состоянии, обновляется не позднее 5 рабочих дней со дня подведения итогов проверки 
	управления и отделы администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края, к полномочиям которых отнесено проведение проверок; 

	8.
	Статистическая информация о деятельности администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края
	
	

	8.1.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края
	поддерживается в актуальном состоянии, обновляется не позднее 5 рабочих дней со дня утверждения данных и показателей 
	отдел экономического и социального развития администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края;

	8.2.
	Сведения об использовании администрацией Андроповского муниципального округа Ставропольского края, подведомственными и подотчетными администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края организациями выделяемых бюджетных средств 
	поддерживается в актуальном состоянии, обновляется ежеквартально 
	финансовое управление администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края;



	8.3.
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджет 

	
	отдел экономического и социального развития администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края;

	9.
	Информация о кадровом обеспечении администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края, в т.ч. порядок поступления граждан на муниципальную службу; сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края;

квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы; условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы; номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края

	поддерживается в актуальном состоянии, обновляется по мере необходимости
	отдел правового, кадрового обеспечения и профилактики коррупционных правонарушений администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края;

	10.
	Перечень муниципальных образовательных учреждений, подведомственных и подотчетных администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края, с указанием почтовых адресов муниципальных образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих учреждениях 

	поддерживается в актуальном состоянии, обновляется не позднее 5 рабочих дней со дня изменения соответствующей информации 
	отдел образования администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края;  

	11.
	Информация о работе администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе 
	
	

	11.1.
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность 
	поддерживается в актуальном состоянии, обновляется не позднее 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего нормативного правового акта 
	отдел по организационным и общим вопросам администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края;

	11.2.
	Фамилия, имя, отчество главы Андроповского муниципального округа Ставропольского края или иных должностных лиц, к полномочиям которых отнесена организация приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера 
	поддерживается в актуальном состоянии, обновляется не позднее 5 рабочих дней со дня изменения соответствующей информации 
	отдел по организационным и общим вопросам администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края;



	11.3.
	Обзоры обращений граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах 

	поддерживается в актуальном состоянии, обновляется ежеквартально, не позднее 20 числа первого месяца, следующего за отчетным кварталом 
	отдел по организационным и общим вопросам администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края;



	12.
	Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, (далее - Сведения) представляемые в соответствии с законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции 
	
	

	12.1.
	Сведения, представляемые в соответствии с законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции лицами, замещающими (занимающими) должности муниципальной службы, включенные в Перечень должностей муниципальной службы в органах местного самоуправления Андроповского муниципального округа Ставропольского края (Решение Совета Андроповского муниципального округа Ставропольского края от 26 февраля 2021 года № 8/81-1), при назначении на которые граждане обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера членов своей семьи и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера членов своей семьи
	в течение 14 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для представления Сведений 
	отдел правового, кадрового обеспечения и профилактики коррупционных правонарушений администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края;

	12.2.
	Сведения, представляемые в соответствии с законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции лицами, занимающими должности руководителей муниципальных учреждений 
	в течение 14 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для представления Сведений 
	отдел правового, кадрового обеспечения и профилактики коррупционных правонарушений администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края;

	12.3.
	Сведения о расходах, представляемые лицами, замещающими должности муниципальной службы, включенные в Перечень 
	в течение 14 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для представления сведений о своих расходах, а также сведения о расходах членов своей семьи 
	отдел правового, кадрового обеспечения и профилактики коррупционных правонарушений администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края 

	


_________________
