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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ АНДРОПОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

17 сентября 2021 г.                        с. Курсавка                                              № 711
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета Андроповского муниципального округа Ставропольского края»
В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Андроповского муниципального района Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета Андроповского муниципального округа Ставропольского края».

2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского Колодко М.В.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.

Глава 

Андроповского муниципального округа
Ставропольского края                                                                   Н.А. Бобрышева

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Андроповского муниципального округа
Ставропольского края

от 17 сентября 2021 г. № 711
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета Андроповского муниципального округа Ставропольского края»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета Андроповского муниципального округа Ставропольского края» (далее – муниципальная услуга), состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края (далее – Администрация; муниципальный округ), должностных лиц.
1.2. Действие настоящего административного регламента распространяется на субсидии, предоставляемые на территории муниципального округа в соответствии с постановлением администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края от 29 июля 2021 г. № 566 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий (грантов) субъектам малого и среднего предпринимательства за счет средств бюджета Андроповского муниципального округа Ставропольского края» (далее - Порядок):
на возмещение части затрат по участию в выставках или ярмарках; 

на возмещение части затрат на обновление основных средств; 

на возмещение фактически понесенной части затрат на уплату процентов по микрозаймам, полученным от некоммерческой организации «Фонд микрофинансирования субъектов малого и среднего предпринимательства в Ставропольском крае»; 

на достижение общественно полезных целей, способствующих решению социальных проблем граждан и общества. 

1.3. Круг заявителей
Заявителями являются субъекты малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные и осуществляющие деятельность на территории Андроповского муниципального округа Ставропольского края и отвечающие требованиям Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» либо их уполномоченные представители (далее – Заявители).
Требования, которым должен соответствовать Заявитель на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи конкурсной документации: 

1) у Заявителя должна отсутствовать неисполненная обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах; 

2) у Заявителя должна отсутствовать просроченная задолженность по возврату в бюджет муниципального округа субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами, а так же иная просроченная (неурегулированная) задолженность по денежным обязательствам перед муниципальным округом; 

3) Заявители - юридические лица не должны находиться в процессе реорганизации (за исключением реорганизации в форме присоединения к юридическому лицу, являющемуся участником отбора, другого юридического лица), ликвидации, в отношении них не введена процедура банкротства, деятельность участника отбора не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством  Российской Федерации, а участники отбора - индивидуальные  предприниматели не должны прекратить деятельность в качестве индивидуального предпринимателя; 

4) в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалифицированных руководителе, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа, или главном бухгалтере участника отбора, являющегося юридическим лицом, об индивидуальном предпринимателе и о физическом лице - производителе товаров, работ, услуг, являющихся участниками отбора; 

5) участники отбора не должны являться иностранными юридическими лицами, а также российскими юридическими лицами, в уставном (складочном) капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утвержденный Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый  режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны), в совокупности превышает 50 процентов;

6) участники отбора не являются кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами; 

7) участники отбора не являются участниками соглашений о разделе продукции; 

8) участники отбора не осуществляют предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса; 

9) участники отбора не являются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации; 

10) участники отбора не имеют просроченную задолженность по обслуживанию договора микрозайма (для конкурсантов, подавших заявку на возмещение фактически понесенной части затрат на уплату процентов по микрозаймам, привлеченным в некоммерческой организации «Фонд микрофинансирования субъектов малого и среднего предпринимательства в Ставропольском крае».

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.4.1. Информация о местонахождении и графике работы Администрации:

местонахождение: 357070, Ставропольский край, Андроповский район, село Курсавка ул. Красная д. 24.

график работы: понедельник - пятница: с 08-00 до 17-00 час (перерыв с 12-00 до 13-00 час.), суббота, воскресенье - выходные дни.

1.4.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги сообщается Заявителям:

при личном обращении в Администрацию;

при обращении с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов 8(86556)6-22-12, 6-22-41;

при письменном обращении в Администрацию в электронном виде по адресу электронной почты andropokrug@yandex.ru;

посредством размещения сведений:

на официальном Интернет-сайте www.andropovskiy.ru.;

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ставропольского края» (далее – РПГУ) www.26gosuslugi.ru;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) www.gosuslugi.ru;
на информационном стенде, расположенном в Администрации.
1.4.3. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги сообщаются заявителям:

при личном обращении в Администрацию;

при обращении в Администрацию с использованием средств телефонной связи;

при письменном обращении в Администрацию по почте либо в электронном виде.
1.4.4. Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

1.4.5. Устное информирование осуществляется специалистами отдела экономического и социального развития Администрации при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалисты, осуществляющие устное информирование, принимают все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Устное информирование каждого заявителя осуществляется в течение времени, необходимого для его информирования.

1.4.6. При ответах на телефонные звонки специалисты Администрации подробно, в корректной форме информируют обратившихся Заявителей по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При устном обращении заявителя (по телефону) специалисты Администрации дают ответы самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то Заявитель должен быть направлен к другому специалисту или же обратившемуся Заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо специалист может предложить заявителю обратиться письменно.

1.4.7. Письменное информирование осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (по электронной почте, по факсу) исходя из выбранного Заявителем способа направления ему ответа.

Ответ на обращение Заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона специалиста администрации.

Ответ направляется в письменном виде в зависимости от способа обращения Заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

1.4.8. Образцы заполнения заявления, извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги, размещаются на информационном стенде, официальном Интернет-сайте, РПГУ и ЕПГУ.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга - «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета Андроповского муниципального округа Ставропольского края».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией, непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел экономического и социального  развития Администрации (далее – Отдел).
В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) установлен запрет требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные/муниципальные органы, организации за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
В целях предоставления муниципальной услуги Отдел взаимодействует с Федеральной налоговой службой для получения сведений о Заявителях.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

заключение соглашения о предоставлении субсидии Заявителю (далее - соглашение о предоставлении субсидии);
принятие решения об отказе в предоставлении субсидии с указанием оснований такого отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней с даты окончания срока предоставления документов, необходимых для предоставления финансовой поддержки, указанных в пункте 2.6. Административного регламента.

2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края, нормативных правовых актов Андроповского муниципального округа Ставропольского края, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования.
Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальных правовых актов муниципального округа регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации, Едином портале, Региональном портале и в Региональном реестре. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, нормативными правовыми актами Андроповского муниципального района Ставропольского края  для предоставления муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.6.1. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем независимо от категории и основания для обращения за предоставлением муниципальной услуги:
заявка о предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с формой, приведенной в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
документ удостоверяющий личность Заявителя;
согласие на обработку персональных данных (для физических лиц) согласно приложению 3 к Административному регламенту;
сведения о среднесписочной численности работников и среднемесячной заработной плате одного работника за истекший год (формы 1-Т, П-4 или соответствующую справку); 

копии документов по финансово-хозяйственной деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства: 

юридические лица представляют бухгалтерский баланс и отчет о финансовых результатах, расчет по страховым взносам за истекший финансовый год с отметкой налогового органа о принятии, в т.ч. по телекоммуникационным каналам связи;
индивидуальные предприниматели представляют налоговую декларацию налогу на прибыль/ по налогу, уплачиваемому в связи с применением УСН или ЕНВД (последний отчетный период – IV квартал 2020)/расчет по страховым взносам за истекший финансовый год с отметкой налогового органа о принятии, в т.ч. по телекоммуникационным каналам связи/копию патента на право применения ПСН (при наличии указанных документов) за истекший финансовый год; 

справка юридического лица (индивидуального предпринимателя), о том, что участники отбора – юридические лица не находятся в процессе реорганизации (за исключением реорганизации в форме присоединения к юридическому лицу, являющемуся участником отбора, другого юридического лица), ликвидации, в отношении них не введена процедур банкротства, деятельность участника отбора не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а участники отбора – индивидуальные предприниматели не прекратили деятельность в качестве индивидуального предпринимателя; 

справка юридического лица (индивидуального предпринимателя) об отсутствии просроченной задолженности по выплате заработной платы на момент подачи документов на конкурс;
справка юридического лица (индивидуального предпринимателя) о том, что субъект малого и среднего предпринимательства ранее не компенсировал представленные к возмещению в данной заявке затраты за счет средств федеральных, региональных и муниципальных программ поддержки и развития предпринимательства; 

справка юридического лица (индивидуального предпринимателя), о том, что у участника отбора отсутствует просроченная задолженность по возврату в бюджет муниципального округа, субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами, а так же иная просроченная (неурегулированная) задолженность по денежным обязательствам перед муниципальным округом; 

справка юридического лица (индивидуального предпринимателя), о том, что в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалифицированных руководителе, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа,  или главном бухгалтере участника отбора, являющегося юридическим лицом, об индивидуальном предпринимателе и о физическом лице – производителе товаров, работ, услуг, являющихся участниками отбора; 

2.6.2. Документы для получения субъектами малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки в виде предоставления субсидии (гранта): 

на возмещение части затрат по участию в выставках или ярмарках: 

- копии договоров, заключенных с организацией, предоставляющей выставочные площади и оказывающей иные услуги, связанные с организацией выставки или ярмарки; 

- копии платежных поручений (квитанций), заверенные банком, об оплате предоставленных услуг, выполненных работ, связанных с участием субъекта малого и среднего предпринимательства в выставке или ярмарке; 

на возмещение части затрат на обновление основных средств: 

- заверенные руководителем предприятия копии договоров на обновление основных средств, обязательства по которым исполнены и оплачены; 

- заверенные банком копии выписок расчетного счета и платежных поручений, подтверждающих затраты на обновление основных средств; 

- документы, подтверждающие стоимость основных средств при их постановке на бухгалтерский баланс; 

на возмещение фактически понесенной части затрат на уплату процентов по микрозаймам, привлеченным в некоммерческой организации «Фонд микрофинансирования субъектов малого и среднего предпринимательства в Ставропольском крае»: 
- копия договора микрозайма, полученного субъектам малого и среднего предпринимательства в некоммерческой организации «Фонд микрофинансирования субъектов малого и среднего предпринимательства в Ставропольском крае»;
- документ, подтверждающий отсутствие задолженности по уплате субъектом малого и среднего предпринимательства  обязательств по пользованию микрозаймом; 

- копии документов, подтверждающих фактически понесенные затраты на уплату процентов за пользование. 

на достижение общественно полезных целей, способствующих решению социальных проблем граждан и общества: 

- копию документа, подтверждающего статус социального предпринимателя в Реестре субъектов малого и среднего предпринимательства; 

- копии договоров, актов, платежных документов, подтверждающих фактическое осуществление затрат социальным предпринимателем по направлениям расходов согласно п.4.1.4 Порядка. 

Иные документы, которые Заявитель считает необходимым приложить к заявке. 

2.6.3. Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся основанием для предоставления субсидии, возлагается на заявителя.

Все документы подаются на бумажном носителе в последовательности, определенной Порядком. Каждая страница должна быть заверена подписью и печатью (при наличии) субъекта СМП.
Документы, представляемые для получения субсидии, должны быть:

надлежащим образом оформлены и содержать все установленные для них реквизиты, не иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

четко и разборчиво напечатаны (написаны) синими или черными чернилами (пастой), в тексте документа не допускаются подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, исправления.

2.6.4. Заявитель имеет право представить документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего Административного регламента:

1) лично в Администрацию по адресу: Ставропольский край, Андроповский район, с. Курсавка, ул. Красная, 24, отдел социального и экономического развития администрации, 1 этаж, кабинет 107;

2) через уполномоченного представителя при наличии у него доверенности (условие о наличии доверенности не распространяется на работников заявителя) непосредственно в Администрацию;
3) путем направления почтовых отправлений:

в Администрацию непосредственно по адресу: 357070, Ставропольский край, Андроповский район, с. Курсавка, ул. Красная, 24, отдел экономического и социального развития администрации, 1 этаж, кабинет 106;

4) путем направления с использованием сети «Интернет» на Единый портал или Региональный портал (в личные кабинеты пользователей).
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении услуги, и которые заявитель вправе представить.
Администрация в порядке межведомственного взаимодействия запрашивает в Федеральной налоговой службе Российской Федерации следующие документы и сведения, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, в рамках проверки данных, представленных заявителем:
сведения о наличии (отсутствии) у заявителя на 1-е число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение соглашения, неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

в отношении заявителя - юридического лица - сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц;

в отношении заявителя - индивидуального предпринимателя - сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей;

сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.

Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указанные в настоящем пункте, самостоятельно в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.

При представлении заявителем документов, содержащих сведения, указанные в настоящем пункте, Отдел соответствующий межведомственный запрос не направляет.
В соответствии с требованиями пунктов 1 - 4 ч. 1 ст. 7 Федерального закона № 210-ФЗ Администрация не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных ч. 1 ст. 1 Федерального закона № 210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный ч. 6 ст. 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в ч. 1 ст. 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев указанных в п. 4 ч. 1 ст. 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в приостановления предоставления муниципальной услуги
Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.

Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:
несоответствие Заявителя критериям и требованиям, установленным Федеральным законом от 24 июля 2014 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Порядком;
несоответствие затрат, произведенных Заявителем, требованиям, установленным Порядком;
нарушение заявителем срока подачи документов, определенные в извещении о проведении конкурсного отбора;

наличие в документах, представленных Заявителем в соответствии с пунктом 2.6. Административного регламента, недостоверной информации;

представление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента, не в полном объеме;
отзыв Заявителем заявки на предоставление муниципальной услуги.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальных услуг, и при получении результата представления таких услуг

Максимальное время ожидания заявителя в очереди для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Ответственный специалист Отдела регистрирует документы, указанные в пункте 2.6 Административного регламента, в день их поступления в Администрацию в порядке очередности поступления документов в системе электронного документооборота и в журнале регистрации документов, листы которого должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью Администрации.

Максимальное время регистрации одного комплекта документов составляет 10 минут.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение. Центральный вход в учреждение должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании учреждения.
Вход в здание оборудован кнопкой - вызова. 

Вход и выход в здание оборудуется соответствующими указателями.
Подъезд к зданию должен быть оборудован местами для парковки автомобилей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Помещения должны соответствовать Санитарным правилам СП 2.2.3670-20, утвержденным постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 02 декабря 2020 г. № 40 «Об утверждении санитарных правил СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда» и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Места ожидания для заявителей и помещение, выделенное для предоставления муниципальной услуги должны быть обеспечены стульями, кресельными секциями (банкетками) и информационными стендами, содержащими сведения о порядке предоставления муниципальной услуги, образцами заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

Местом приема заявителей является рабочий кабинет, оснащенный стульями, столами, средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер на каждого специалиста) и организационной техникой.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

Вход в помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, помещения, в которых предоставляются муниципальной услуги, должны соответствовать установленным законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края требованиям обеспечения комфортными условиями, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение по их заявлениям муниципальной услуги. 

Рабочие места ответственных лиц Администрации оборудуются необходимой оргтехникой.

Сайт Администрации должен обеспечивать условия доступности для инвалидов по зрению и предоставлять заявителям возможность:

распечатки бланков заявлений;

направления обращения и получения ответа на него в электронном виде.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) расположенность места предоставления муниципальной услуги в зоне доступности к основным транспортным магистралям, хорошие подъездные дороги;

2) наличие полной и понятной информации о месте, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах в здании Администрации, в сети «Интернет»;

3) наличие необходимого и достаточного количества помещений, предназначенных для приема и ожидания Заявителей.

Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

1) очередей при приеме Заявителей;

2) жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Администрации;

3) жалоб на некорректное, невнимательное отношение должностного лица Администрации к Заявителям.

Взаимодействие Заявителя с должностными лицами Администрации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении Заявителя:

1) за информацией о предоставлении муниципальной услуги;

2) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги;

3) при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги Заявитель может получить:

по телефону отдела экономического и социального развития Администрации 8(86556) 6-22-41;
при личном обращении по адресу: с. Курсавка, ул. Красная, 24, кабинет 107;

в случае подачи документов в электронном виде через Единый портал, и Региональный портал - в личном кабинете пользователя на указанных порталах.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Муниципальная услуга не предоставляется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае.

По желанию Заявителя заявление может быть представлено им в электронном виде. Заявление, оформленное в электронном виде, подписывается с применением средств усиленной квалифицированной электронной подписи в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) и статьей 21.1 Федерального закона № 210-ФЗ, и направляется в Администрацию с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть «Интернет», а именно: заявление и документы, представленные в форме электронного документа, должны быть подписаны усиленной электронной подписью и представлены в формате *.rtf, *.doc, *.docx, *.odt, *.jpg, *.pdf:

посредством Единого портала (без использования электронных носителей), Регионального портала;

иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявления и иные документы.

При обращении в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального портала в целях получения Заявителем информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись.

При обращении в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального портала в целях получения Заявителями муниципальной услуги используется усиленная квалифицированная электронная подпись. Для использования усиленной квалифицированной подписи Заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом № 63-ФЗ.

Уведомление о принятии заявления, поступившего в Администрацию в электронном виде, направляется Заявителю не позднее дня, следующего за днем подачи указанного заявления в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация Заявки и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
рассмотрение Конкурсной комиссией представленных Заявителем документов для получения муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
подготовка и подписание решения конкурсной комиссии;

подготовка и заключение соглашения о предоставлении субсидии, перечисление субсидии;

исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.2. Прием и регистрация Заявки и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Основанием для начала административной процедуры является поступление Заявки и документов, в соответствии с п.2.6.1 Административного регламента в срок приема документов на бумажном носителе или в электронной форме для участия в конкурсном отборе для получения финансовой помощи.
Содержание административной процедуры включает в себя прием и регистрацию Заявки и документов, на бумажном носителе или документов, поданных в электронной форме.
Документы, поступившие в Администрацию, регистрируются должностным лицом Отдела в день их поступления в порядке очередности поступления документов в журнале регистрации документов.

Документы, поступившие в электронной форме, распечатываются должностным лицом Отдела на бумажный носитель и регистрируются в журнале регистрации документов. 

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры - 15 минут.

Критерием принятия решения о начале административной процедуры является поступление в Администрацию заявления с комплектом документов, указанными в разделе 2.6 Административного регламента.

Не позднее 10 рабочих дней со дня окончания приема заявок должностное лицо Отдела формирует реестр претендентов на получение финансовой поддержки и передает секретарю конкурсной комиссии с приложением конкурсных заявок и документов.

Результатом административной процедуры является регистрация поступивших документов на бумажном носителе или документов, поданных в электронной форме в журнале регистрации документов и передача их секретарю конкурсной комиссии.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация документов на участие в конкурсе в журнале регистрации документов.
3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги
Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение секретарем конкурсной комиссии заявок.

Указанная административная процедура выполняется секретарем конкурсной комиссии.

Содержание административной процедуры включает в себя:

1) рассмотрение секретарем конкурсной комиссии заявок с документами для участия в конкурсном отборе с целью направления межведомственных запросов в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

2) направление секретарем конкурсной комиссии при необходимости межведомственных запросов в рамках межведомственного информационного взаимодействия для получения сведений, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

Секретарь конкурсной комиссии в течение 2 рабочих дней со дня поступления в конкурсную комиссию документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, при необходимости запрашивает сведения, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

Секретарь конкурсной комиссии в течение 5 рабочих дней со дня, следующего за днем окончания приема Заявок, составляет реестр Заявителей, подавших документы для участия в конкурсном отборе, вносит в него сведения о полноте и соответствия представленных документов и сведений, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

Ответственным за выполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за формирование и направление запросов в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которое формирует и направляет запросы в рамках межведомственного информационного взаимодействия для получения следующих сведений о Заявителе в Управлении Федеральной налоговой службы по Ставропольскому краю:

сведения о наличии (отсутствии) у Заявителя неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

сведения о Заявителе - юридическом лице, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, о Заявителе - индивидуальном предпринимателе, содержащиеся в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей.

Критерием принятия решения о начале административной процедуры является не предоставление заявителем документов указанных в п. 2.6 настоящего Административного регламента.

Результатом административной процедуры является составление реестра Заявителей, подавших документы для участия в конкурсном отборе, с внесенными в него сведениями о полноте и соответствия представленных документов и полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия министерством сведений, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является приобщение к заявке на участие к конкурсу сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
3.4. Рассмотрение Конкурсной комиссией, представленных Заявителем документов для получения муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Основанием для начала выполнения административной процедуры по рассмотрению представляемых документов для получения муниципальной услуги на заседании конкурсной комиссии и принятию решения об оказании (об отказе в оказании) финансовой поддержки является получение председателем конкурсной комиссии реестра Заявителей, подавших документы для участия в конкурсном отборе.

Содержание административной процедуры включает в себя:

1) назначение председателем конкурсной комиссии даты, времени и места заседания конкурсной комиссии;

2) рассмотрение представленных документов для участия в конкурсном отборе на заседании конкурсной комиссии в соответствии с критериями и условиями конкурсного отбора.

По итогам заседания конкурсной комиссии путем открытого голосования простым большинством голосов члены конкурсной комиссии принимают решение о признании Заявителя победителем конкурсного отбора.

Результатом административной процедуры является принятие конкурсной комиссией решения о признании победителем конкурсного отбора.

Срок выполнения административной процедуры - не более 15 рабочих дней.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является подписание решения конкурсной комиссии.
3.5. Подготовка и подписание решения конкурсной комиссии

Основанием для начала выполнения административной процедуры по подготовке и подписанию решения конкурсной комиссии является проведение заседания конкурсной комиссии и принятие конкурсной комиссией решения о признании победителем конкурсного отбора.

Содержание административной процедуры включает в себя:

1) подготовку и подписание решения конкурсной комиссии в течение 5 рабочих дней со дня ее заседания.

Секретарь конкурсной комиссии в установленном порядке готовит проект решения конкурсной комиссии, в котором указывает принятое решение, и подписывает его у председателя, заместителя председателя и членов конкурсной комиссии, присутствовавших на заседании конкурсной комиссии;

2) размещение выписки из решения конкурсной комиссии на сайте министерства в сети «Интернет» в течение 5 рабочих дней со дня проведения заседания конкурсной комиссии.

Указанная административная процедура выполняется секретарем конкурсной комиссии.
Критериями принятия решения является оценка показателей конкурсного отбора в соответствии с балльной шкалой показателей оценки критериев конкурсного отбора.

Результатом выполнения административной процедуры является подготовка и подписание решения конкурсной комиссии путем составления протокола заседания конкурсной комиссии и передача в министерство.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является протокол заседания конкурсной комиссии.
В случае принятия конкурсной комиссией решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела экономического развития в течение 5 рабочих дней уведомляет заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6. Подготовка и заключение соглашения о предоставлении субсидии, перечисление субсидии

Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие протокола заседания конкурсной комиссии.

Содержание административной процедуры включает в себя:

1) подготовку должностным лицом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, проекта соглашения о предоставлении субсидии на основании решения конкурсной комиссии о предоставлении финансовой поддержки;

2) заключение соглашения о предоставлении субсидии между Администрацией и Заявителем - победителем конкурсного отбора в течение 5 рабочих дней после подписания решения конкурсной комиссии;

3) направление Администрацией в течение 5 рабочих дней со дня заключения соглашения о предоставлении субсидии платежных документов для перечисления с лицевого счета администрации на расчетный или корреспондентский счет Заявителя - победителя конкурсного отбора, открытый в российской кредитной организации, причитающейся субсидии.

Перечисление субсидии на расчетный счет Заявителя - победителя конкурсного отбора осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня подписания соглашения.

Критериями принятия решения является протокол заседания конкурсной комиссии об определении победителя конкурсного отбора и подписание соглашения с победителем конкурсного отбора.

Результатом административной процедуры является направление получателю муниципальной поддержки соглашения о предоставлении субсидии в одном экземпляре и перечисление ему суммы субсидии.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры являются заключенные Администрацией соглашения о предоставлении субсидии с победителями конкурсного отбора и перечисление соответствующей суммы субсидии получателю муниципальной поддержки.

3.7. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется по заявлению Заявителя в произвольной форме (далее - заявление на исправление ошибок).

Заявление на исправление ошибок рассматривается должностным лицом Администрации, в должностные обязанности которого входит обеспечение предоставления муниципальной услуги, ответственным за рассмотрение заявлений на исправление ошибок (далее - должностное лицо), в течение 3 рабочих дней с даты регистрации заявления на исправление ошибок в Администрации.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в заключенном в результате предоставления муниципальной услуги соглашении, осуществляется внесение изменений в соглашение по соглашению сторон и оформляется в виде дополнительного соглашения, являющегося неотъемлемой частью соглашения, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления на исправление ошибок в Администрации.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном отказе в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо осуществляет замену указанного документа в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления на исправление ошибок в Администрации.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо письменно сообщает Заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления на исправление ошибок в Администрации.
4. Порядок и формы контроля за исполнением 
Административного регламента
Текущий контроль за:

полнотой, доступностью и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником отдела, либо лицом, его замещающим, путем проведения выборочных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами отдела экономического развития администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги положений настоящего Административного регламента и опроса мнения заявителей;

соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроками рассмотрения документов осуществляется начальником отдела постоянно путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами отдела экономического развития администрации, предоставляющими муниципальную услугу, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края, нормативных правовых актов Андроповского округа Ставропольского края.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.
4.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Проверка полноты и качества оказания муниципальной услуги осуществляются на основании приказа администрации (далее - проверка).

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверки, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы администрации) и внеплановыми. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также проводится по конкретному обращению Заявителя.

Для проведения проверки в администрации формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии, секретарем комиссии и всеми членами комиссии, участвовавшими в проверке.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.
4.2. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностные лица Администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги, установленную законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и (или) действий (бездействия), принятых (осуществленных) Отделом, должностными лицами, муниципальными служащими, в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, предусмотренном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее– жалоба).

5.2. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Жалоба может быть подана заявителем или его уполномоченным представителем в письменной форме на русском языке на бумажном носителе почтовым отправлением либо в электронном виде, а также при личном приеме заявителя или его уполномоченного представителя:

на имя Главы Андроповского муниципального округа Ставропольского края, в случае если обжалуются действия (бездействие) руководителя Отдела;

на имя руководителя Отдела, в случае если обжалуются решения и действия (бездействие) Отдела, его должностных лиц, муниципальных служащих.

В случае подачи жалобы уполномоченным представителем заявителя представляются документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Жалоба рассматривается в соответствии с постановлением администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края от 11 июня 2021 г. № 415 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края и их должностных лиц, муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников при предоставлении государственных и (или) муниципальных услуг».

5.3. Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала и регионального портала 

Информирование заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется при личном приеме, по телефону, на официальном сайте Отдела, Едином портале и региональном портале. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, его должностных лиц, муниципальных служащих регулируется:

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников»;

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Ставропольского края от 22 ноября 2013 года № 428-п «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Ставропольского края, предоставляющих государственные услуги, и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Ставропольского края, многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае и их работников»;

постановление администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края от 11 июня 2021 г. № 415 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края и их должностных лиц, муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников при предоставлении государственных и (или) муниципальных услуг».

5.5. Размещение информации на Едином портале и региональном портале

Информация, указанная в разделе 5 Административного регламента, подлежит обязательному размещению на Едином портале и региональном портале.

_____________

Приложение 1
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета Андроповского муниципального округа Ставропольского края»
Главе  

Андроповского муниципального округа
Ставропольского края

от________________________________________________________________________________________________________
ЗАЯВКА

на получение субсидии (гранта) за счет средств бюджета Андроповского

муниципального округа Ставропольского края 

Ознакомившись с Порядком предоставления субсидий (грантов) субъектам малого и среднего предпринимательства за счет средств бюджета Андроповского муниципального округа Ставропольского края прошу Вас рассмотреть вопрос о предоставлении субсидии
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

(полное фирменное наименование юридического лица или Ф.И.О. ИП)

на возмещение затрат, ______________________________________________

_______________________________ в сумме____________________________ рублей.

1. Сведения о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе

	1. Для юридического лица:
	

	а) Полное и сокращенное наименование юридического лица
	

	2. Для индивидуального предпринимателя:
	

	а) Ф.И.О. индивидуального предпринимателя
	

	3. ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО
	

	4. Код ОКВЭД, зарегистрированный как основной
	

	5. Юридический адрес:
	

	6. Фактический адрес:
	

	6. Руководитель юридического лица (Ф.И.О.  индивидуального предпринимателя):

контактный телефон/факс; e-mail
	

	7. Банковские реквизиты 
	

	7.1. Наименование обслуживающего банка
	

	7.2. Расчетный счет
	

	7.3. Корреспондентский счет
	

	7.4. БИК
	

	8. Средняя численность работников за предшествующий календарный год
	

	9. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год (млн. рублей)
	


2. Общее описание деятельности: 
Вид экономической деятельности, наличие производственных помещений, находящихся в собственности или аренде (субаренде) с указанием площади, срока действия договора аренды (субаренды) и т.д. 
3. Показатели деятельности
	№

п/п
	Показатель
	за истекший финансовый год

	1.
	Общая сумма доходов (выручка)
	

	2.
	Среднесписочная численность работников по итогам истекшего года, чел.
	

	3.
	Среднемесячная заработная плата*, руб.
	

	4.
	Количество вновь созданных рабочих мест в отчетном году
	

	5.
	Перечисления налогов, сборов и других обязательных платежей в бюджеты всех уровней всего, руб.
	

	
	
	

	
	
	


< *>Среднемесячная заработная плата не может быть ниже прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения в Ставропольском крае
4. Расчет размера субсидии (гранта) 

	№

п/п
	Наименование затрат
	Количество, ед.
	Стоимость за ед., руб.
	Сумма затрат
	Платежные документы, подтверждающие затраты*

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	Итого затрат, руб.
	
	х

	Размер запрашиваемой суммы, руб.
	
	х

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


< *> Документы, подтверждающие затраты в соответствии с Порядком предоставления субсидий (грантов) субъектам малого и среднего предпринимательства за счет средств бюджета Андроповского муниципального округа Ставропольского края, прилагаются на ___л.
В случае предоставления субсидий подтверждаю (ем) свое согласие на:

на осуществление отделом экономического и социального развития администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края и органами муниципального финансового контроля проверок соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидий;

предоставление отчетной документации в составе, сроки и порядке, которые установлены, в соответствии с соглашением.
Достоверность и полноту представленных сведений гарантирую (-ем).
Подтверждаю (ем) соответствие критериям, установленным Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»
Руководитель /ИП _______________________   ____________________





(подпись)


      (расшифровка подписи)
МП







______________202__г.










дата

Приложение 2

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета Андроповского муниципального округа Ставропольского края»
Главе  

Андроповского муниципального округа
Ставропольского края

от________________________________________________________________________________________________________
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, _________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

зарегистрирован по адресу: __________________________________________

_________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: ________________________________

серия ____________ номер ___________ выдан _________________________

__________________________________________________________________,

   (наименование документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан)

в соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие администрации Андроповского муниципального округа Ставропольского края на обработку моих персональных данных, а именно:

1. Фамилия, имя, отчество.

2. Паспортные данные.

3. Почтовый адрес.

4. Контактный телефон, адрес электронной почты.

5. Фамилия, имя, отчество руководителя субъекта предпринимательства.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки:

1. Получение и хранение персональных данных.

2. Уточнение (обновление, изменение) персональных данных.

3. Использование персональных данных в связи с предоставлением ин-формационно-консультационной поддержки субъекту предпринимательства.

Порядок отзыва настоящего согласия: по личному заявлению субъекта персональных данных.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

Субъект персональных данных:

_______________ /_______________________/    «___» _________ 20__ г.

    (подпись)              (расшифровка подписи)                  (дата)
Приложение 3
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета Андроповского муниципального округа Ставропольского края»
Форма Уведомления о решении о предоставлении субсидии (гранта) субъекту МСП

Уведомление

о решении о предоставлении субсидий (грантов) субъектам малого и среднего предпринимательства за счет средств бюджета Андроповского муниципального округа Ставропольского края
Протоколом № ___ от «___»__________20__ г. заседания Конкурсной комиссии по предоставлению субсидий (грантов) субъектам предпринимательства за счет средств бюджета Андроповского муниципального округа Ставропольского края _________________________________(Наименование ЮЛ / ФИО ИП ИНН) принято решение предоставить субсидию на частичную компенсацию затрат «__________________» в сумме _________________(руб.).
Наименование нормативного правового акта:
Приложение 4
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета Андроповского муниципального округа Ставропольского края»
Форма Уведомления о решении об отказе в предоставлении субсидии (гранта) субъекту МСП

Уведомление

о решении об отказе в предоставлении субсидий (грантов) субъектам малого и среднего предпринимательства за счет средств бюджета Андроповского муниципального округа Ставропольского края
Протоколом № ___ от «___»__________20__ г. заседания Конкурсной комиссии по предоставлению субсидий (грантов) субъектам предпринимательства за счет средств бюджета Андроповского муниципального округа Ставропольского края _________________________________(Наименование ЮЛ / ФИО ИП ИНН) принято решение признать не прошедшим конкурсный отбор на предоставление субсидии на частичную компенсацию затрат «__________________».
Выявленные нарушения:

Основание для отказа:

Наименование нормативного правового акта:
______________
